
健 保 醫 療 費 用 申 報 總 表 線 上 作 業  
總表電子化  線上免郵寄  快速、省時、省錢、方便又環保 

 

  健保特約醫事服務機構每月申報資料上傳後 5 日內(不含例假日)，需要郵寄

或送達書面申請總表至各分區業務組，為簡政便民及提升費用核付效率，健保署

自 110 年 9 月起，實施線上(電子)總表可取代書面紙本，現雙軌併行中。 

  截至 111 年 9 月，臺北業務組轄區已有超過四成的院所採用線上申報總表，

機構負責人只要在 VPN 線上確認申請總表後，隔日健保署系統自動受理，可大

幅減少院所行政作業流程，及減少郵資及郵寄書面總表之時間成本，充分感受到

線上總表帶來的便利性。請轄區西醫基層診所及藥局，立即上 VPN 申請線上申

報總表！ 

★四大優點： 

一、線上申請：VPN 線上申請權限加入本作業，免紙本申請書。 

二、省錢省時：每月在 VPN 線上總表確認後，即刻完成申報，毋須再請行政人

員冒著風雨出門郵寄書面總表，省郵資、省時間又節省行政人力。 

三、安全便利：以「機構負責人之醫事人 員卡」及健保專屬讀卡機(或雲端安全

模組)登入 VPN，院所負責人每月線上確認後，即可直接進行醫療費用申

報，免除院所大小章的煩惱。 

四、節能減碳：電子化是未來的趨勢，快速方便又環保，一起響應愛護地球。 

★簡單三步驟： 

步驟一：VPN 線上申請「76-申報總表線上確認」權限 

   【限首次申請，申請成功後，無須每月重新申請，直接跳至步驟二】 

一、健保 VPN 路徑：登入醫務行政特約機構作業試辦計畫，進入試辦計

畫頁面後，點選申請選擇「76-申報總表線上確認」後，再次點選申請，

進入線上申請表頁面試辦計畫申請通過後，系統會自動寄發電子郵件通

知。 

二、計畫生效起日之年月，為生效的費用年月。例如：生效起日為 111 年 10 月

15 日代表申報總表線上確認作業，自費用年月 111 年 10 月生效。 

  



步驟二：申報上傳當月費用申報資料 

一、健保 VPN 路徑：登入醫療費用申報醫療費用申報資料上傳 

二、當月醫療費用申報上傳，且上傳檢核正 確後將跳出「檢核正確後，請至醫

療費用申報總表線上確認做確認」提醒視窗。 

步驟三：申報完成_總表線上確認 

健保 VPN 路徑： 

登入【以「機構負責人之醫事人 員卡」及健保專屬讀卡機(或雲端安全模組)】

醫療費用申報總表線上確認輸入查詢條件後，進行「線上總表預覽」及「確

認作業」確認無誤後，點選「確定」已完成當月費用申報，無需再郵寄書面

總表 

 

線上申請操作步驟懶人包，可掃描 QRCODE 下載作業教學影音檔 

～請多加利用並協助推廣電子總表，若有疑問請洽轄區醫療費用經辦～ 

 


